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El presente documento tiene el propdsito de informar a postulantes y estudiantes sobre los procesos a seguir en
determinados casos, ademds de dar a conocer la definicion de siglas y términos, cémo y ddnde levantar
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solicitudes, dénde realizar inscripcion de asignaturas, entre otros.

éDonde puedo conseguir informacion sobre un programa de Doctorado o Magister?

+ Ingresa a nuestro sitio web postgrado.usm.cl y buscar el programa de tu interés.
Ahi encontraras detalles sobre la descripcion del programa, fechas de postulacion,
requisitos de admisidon y documentos para postular, plan de estudios, becas y
descuentos, etc.

éCémo puedo postular a un programa de Postgrado USM?
+ Debes llenar el formulario de postulacion, adjuntando los documentos necesarios,
a través del portal de postulacion online https://admision.usm.cl/postulaciones-

list/

Si soy extranjero, équé documentos necesito gestionar en mi pais?
4+ Se solicita el Certificado de Nacimiento y el Certificado de Grado y/o Titulo, y
ambos deben venir apostillados o legalizados, segun corresponda. Solicitamos visa
de estudiante, seguro médico y copia del pasaporte.

¢El programa de postgrado considera becas de financiamiento o descuento?
4+ Los programas cientifico-tecnoldgicos consideran becas internas. Si el programa
estd acreditado ante la CNA, también debes postular a becas ANID. Los programas
de magister profesional consideran descuentos en el arancel y facilidades de pago
que se deberan consultar directamente con el programa.

éCudntos créditos puedo inscribir por semestre?
+ |dealmente debes coordinarlo con el profesor tutor.

éDénde puedo revisar mi informacion académica?
+ Ingresando a SIGA con las credenciales USM.

¢Qué pasa si repruebo una asignatura?
+ Se deberd inscribir nuevamente, al siguiente semestre en que se dicte la
asignatura de acuerdo con reglamentacidn vigente. No podra postular ni recibir
beca financiera al semestre inmediatamente siguiente a la reprobacién.
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éQué es VTR?
+ VTR significa Veces tomado el Ramo.

éDebo matricularme todos los semestres?

+ Si. Debes matricularte todos los semestres en que estés activo en el programa de
postgrado. Los estudiantes que ingresan a un programa (estudiante nuevo) deben
realizar la matricula a través del Portal de Autoservicio Institucional. Los
estudiantes antiguos deben realizar el hito de matricula a través de SIGA.

% Si cursas simultdneamente pregrado y postgrado, debes realizar el hito de
matricula en la carrera de pregrado primero y luego en el programa de postgrado.
Debes estar matriculado en ambos. Debes pagar solo la matricula de pregrado y
solicitar a la DPP |a convalidacién del pago.

é¢Debo matricularme si me encuentro realizando la tesis de grado?
+ Si. Debes matricularte todos los semestres en que estés activo en el programa de
postgrado.

éQué debo realizar en caso de no matricularme durante el semestre en curso?
4+ Debe hacer su proceso de retiro temporal (congelamiento), enviando una carta
formal a la Direccion de Postgrado y Programas indicando sus motivos.

é¢Qué debo hacer si no me matriculé en el plazo establecido durante el semestre?
4+ Debes hacer el proceso de matricula fuera de plazo a través de SIGA.
4 Solicitudes, inscripcion de asignaturas y ahi solicitar el hito.

éQué debo hacer si presenté una solicitud de retiro temporal el semestre anterior?
4 La reincorporacién es automatica y debe formalizarlo realizando el hito de matricula en
SIGA.
+ Siindicé problemas de salud en el motivo de su congelamiento, debe
presentar un certificado de alta médica a la Direccién de Postgrado y
Programas.

¢Como puedo convalidar asignaturas?
4+ Las convalidaciones se solicitan al director o tutor del programa.

é¢Desde cuando puedo solicitar el certificado de alumno regular para 2022-2?
+ Puede solicitar el certificado exento una vez que haya realizado la validacion de
matricula en SIGA.
+ Ingresar al item Certificados.

¢Coémo solicito mi certificado de grado?
4+ Debe solicitarlo en Portal de Autoservicio Institucional
4+ Servicios https://autoservicio.usm.cl/.
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¢Qué hago si tengo dudas?
4+ Se sugiere contactar al encargado segun area:

+ Certificados, Inscripcion de Asignaturas, hitos de matricula,
estado de calidades de Programas Cientifico-Tecnolégicos:
Oriana Vasquez oriana.vasquez@usm.cl

+ Certificados, hitos de matricula, estado de calidades de
Programas Cientifico-Tecnoldgicos, Campus San Joaquin:
Nataly Espinoza nataly.espinoza@usm.cl

4+ Certificados, hitos de matricula, estado de calidades de Programas
Conjuntos: Susana Morales rosa.morales@usm.cl

4+ Becas: Victor Real victor.real@usm.cl
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